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Richtlinien des Buros fur Internationale Beziehungen

zur Vergabe von Mobilitatszuschissen zur Forderung der
internationalen Beziehungen fir

(1) Angehorige des Wissenschaftlichen Universitats-
personals der Universitat Graz (Outgoing)

Gaste der Universitat Graz
(2) (Incoming-Universitatsbedienstete,
Einzelpersonen)

Gruppenaktivitaten der Universitat Graz
(3) (Incoming-Universitatsbedienstete sowie
Incoming- und Outgoing-Studierende)
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Praambel
Das Buro fur Internationale Beziehungen stellt fur Aktivitadten mit internationalem Bezug Mittel zur
Verfugung und fordert so den Internationalisierungsprozess der Universitat Graz.

(1) Richtlinie zur Vergabe von Mobilitatszuschissen zur
Forderung der internationalen Beziehungen flr Angehorige
des Wissenschaftlichen Universitatspersonals der
Universitat Graz (Outgoing)

(1.A) Zielgruppe
Mitarbeiter/innen des Wissenschaftlichen Universitatspersonals (WUP) mit einem aktiven (nicht
ruhenden/nicht karenzierten) Dienstverhaltnis zur Universitat Graz (zum Zeitpunkt der Aktivitat).

(1.B) Férderbare Reisen
Dienstlich begriandete Reisen zur Durchfihrung von Lehr- und Forschungsaufenthalten bzw. im
Kontext von Kooperationen...

a) an strategische Partneruniversitaten (Universitat Leipzig, = Forderung A
University of Ljubljana, University of Waterloo, Montclair
State University, Nanjing University)

b) an Universitaten in der Schwerpunktregion Stdosteuropa = Forderung A

¢) zur Etablierung neuer Kooperationen als einmalige = Forderung A
Anschubfinanzierung (Anbahnungsaktivitat)

d) an Partnerinstitutionen aus den nachstehend aufgelisteten = Forderung B
gesamtuniversitaren Netzwerken:
v Coimbra Group
v Utrecht Network
v ASEA Uninet
v Eurasia-Pacific Uninet

e) an Universitaten der Hochschulallianz ARQUS (Universitat = Forderung A
Bergen, Universitat Granada, Universitat Leipzig, Universitat
Lyon, Universitat Padua, Universitat Vilnius)

Beachten Sie bitte folgendes:
¢ Reisen mit vorrangigem Teilnahmezweck an wissenschaftlichen
Tagungen/Konferenzen/Kongressen (0.a.) sind nicht forderfahig.
e Pro Person und Kalenderjahr, kann maximal fur drei Reisen (Outgoing-Mobilitdten) ein
Mobilitatszuschuss in Anspruch genommen werden.
e Besteht die Moglichkeit anderer Finanzierungsquellen (z.B. Drittmittel), sind diese primar zu
nutzen.
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Ko-Finanzierungen sind dem Buro fur Internationale Beziehungen zu melden. Im Falle einer
,Uberfinanzierung* der geférderten Aktivitat, ist der entsprechende Anteil
zurlckzuerstatten.

Forderungen erfolgen nach MaRRgabe vorhandener Finanzmittel, es besteht kein
Rechtsanspruch.

Reisen unter Inanspruchnahme eines Mobilitatszuschusses, haben nach den Grundsatzen
der Wirtschaftlichkeit, Zweckmafigkeit, Sparsamkeit und Rechtmagigkeit zu erfolgen und
sind auf die notwendige Dauer zu beschranken (d.h. so zu planen, dass insbesondere
zusétzliche Kosten fiir Ubernachtungen vermieden werden, soweit dies zumutbar ist;
zumutbar ist die Reiseaktivitat jedenfalls, wenn diese nach 6 Uhr beginnt oder vor 22 Uhr
endet.).

Der Zuschuss kann nur bei Genehmigung einer Freistellung in Anspruch genommen werden
(auch nicht, wenn fir die Reise ein Erholungsurlaub genehmigt wurde). Der aus dem
Offentlichen Dienstrecht stammende Begriff der Freistellung wird sinngemafd auch fir
jene Form der dienstlichen begrindeten Abwesenheit von Arbeithehmer/innen
verwendet, deren Dienstverhaltnis den Bestimmungen des Universitaten-Kollektivvertrags
unterliegt.

Reiseaktivitaten im Rahmen eines Mobilitatszuschusses beginnen mit dem Verlassen der
Arbeitsstatte, wenn sie von dort aus angetreten werden, sonst mit dem reisenotwendigen
Verlassen der dem Reiseziel nachstgelegenen Wohnung des/der
Arbeitnehmers/Arbeitnehmerin und enden mit der Rlickkehr zur Arbeitsstatte oder mit
der reisenotwendigen Riuckkehr in die Wohnung.

Vor der Antragstellung ist durch die Antragsteller/innen zu prufen, ob es sich um eine
Reisetatigkeit handelt, die durch eine Videokonferenz ersetzt werden kann. Hierfur steht
der Videokonferenzraum der Universitat Graz zur Verfugung.

Arbeitnehmer/innen, die im Zuge von dienstlichen Reiseaktivitaten Bonifikationen
(insbesondere Bonusmeilen bei Teilnahme an sogenannten Vielfliegerprogrammen)
erwerben, sind verpflichtet, diese nur fir dienstliche Zwecke heranzuziehen.

Im Fall von Aktivitatsunterbrechungen gilt ungeachtet deren Veranlassung: lediglich die
Kosten eines An- und Abreisevorganges (nicht mehrerer) kdnnen ersetzt werden.

(1.C) Héhe des Zuschusses
Es werden zwei Forderkategorien "A" und "B" unterschieden (Klassifikation siehe Pkt. (1.B)
»Forderbare Reisen*):

(1.C.1) Férderung A

An- und Abreisekosten
unter BerUcksichtigung der im Punkt "Abrechnung" angefuhrten Transportmittel und
Zusatzbedingungen, werden (gegen Beleg) An- und Abreisekosten bis zu nachfolgenden
GesamthOhen erstattet:

e innerhalb Europas insgesamt max. EUR 600,-
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¢ aufderhalb Europas insgesamt max. EUR 1.000,-

Nachtigungskosten
Kostersatz (gegen Beleg) fur bis zu 5 Nachtigungen. Pro Nachtigung im Ausland gilt ein
Hochstbetrag von EUR 120,00.

Ausdricklich nicht gewahrt bzw. ersetzt werden: Pauschale Tages- und Nachtigungsgebuhren,
Reisebelege auBerhalb der An- und Abreisetage, Verpflegungskosten, sowie die Kosten von
Reise(kranken)versicherungen und Reiserucktritts- und Stornoversicherungen

(1.C.2) Férderung B

Ubernahme von An- und Abreisekosten entsprechend Férderung "A", jedoch KEIN Ersatz von
Hotel-/Nachtigungskosten

Ausdriicklich nicht gewahrt bzw. ersetzt werden: Hotel-/Nachtigungskosten, Pauschale Tages-
und Nachtigungsgebihren, Reisebelege auflerhalb der An- und Abreisetage, Verpflegungskosten,
sowie die Kosten von Reise(kranken)versicherungen und Reiserucktritts- und
Stornoversicherungen

(1.D) Ausbezahlung des Zuschusses

Die Kosten sind ausnahmslos von lhnen vorzustrecken. Nach dem Aufenthalt und nach der
Einreichung der Abrechnung (inkl. Originalbelege) sowie eines Berichts, erfolgt die Anweisung des
Erstattungsbetrages. Die Auszahlung wird gemeinsam mit einer der nachstfolgenden
Gehaltsabrechnungen Uber das Gehaltskonto vorgenommen.

(1.E) Antragstellung und Freistellungsbeantragung

Die Antragstellung (diese inkludiert bei einer Aktivitatsdauer unter 1 Monat auch die
Freistellungsbeantragung) gegenuber dem Buro flr Internationale Beziehungen muss spatestens
28 Tage vor Beginn der geplanten Aktivitat abgeschlossen werden. Die konkreten Schritte des
Antragsstellungsprozesses, sind der Webseite des Buros fur Internationale Beziehungen zu
entnehmen: http://international.uni-graz.at.

Hinweis zum Freistellungsgenehmigungsverfahren: fir Aktivitdten mit einer Dauer von bis zu 30
Tagen (inkl. An- und Abreise), leitet das Buro fur Internationale Beziehungen das nétige Verfahren
zur Genehmigung einer Freistellung fur die Arbeitnehmer/innen ein. Fur Aktivitdten deren Dauer
30 Tage Ubersteigt (inkl. An- und Abreise), muss die Freistellung von dem/der Arbeiternehmer/in
selbsttatig gesondert beantragt werden (entsprechend den geltenden Vorgaben des
Personalressorts). In diesen Fallen, ist dem BIB nach Abschluss des Verfahrens der
entsprechende Freistellungsentscheid zuganglich zu machen.

Seite 4



(1.F) Férderzu-/ Absage
Sie werden spatestens nach 4 Wochen via Brief oder E-Mail Uber die Entscheidung lhres
Mobilitdtszuschussantrags in Kenntnis gesetzt.

(1.G) Abrechnungs- und Berichtslegung nach dem Aufenthalt
(1.G.1) Abrechnung
(1.G.1.1) Aligemeine Abrechnungsgrundsatze, Verfall:

e Mobilitatszuschisse werden nach Beendigung der Reiseaktivitat abgerechnet und
angewiesen.

Die Abrechnung hat innerhalb von 30 Tagen nach Abschluss der Aktivitat zu erfolgen (bzw.
jedenfalls vor Beendigung des Dienstverhaltnisses).

Ein Verfall (d.h. Anspruchsverlust) des Mobilitdtszuschusses, tritt innerhalb von sechs
Kalendermonaten ein (beginnend mit jenem Kalendermonat, in den das Ende der Reise
fallt).

Es kdnnen ausnahmslos nur Kosten abgerechnet werden, die der/die Arbeitnehmer/in

selbst getragen hat. Die Abrechnung fur Mitreisende ist ausgeschlossen.

Unvollstandige Abrechnungen kénnen nicht bearbeitet und erst nach Vervollstandigung
durch den/die Arbeitnehmer/in abgerechnet werden.

e Kopien von Belegen und Zahlungsnachweisen sind von den Arbeitnehmer/innen bei Bedarf

(z.B. fur die Arbeitnehmer/innenveranlagung) vorab selbst anzufertigen.

Die Auszahlung eines Mobilitatszuschusses, dessen finaler Erstattungswert den Betrag von
EUR 35,00 unterschreitet, ist ausgeschlossen.

(1.G.1.2) Abrechnungslegung, erstattungsfahige Kosten:

Bitte verwenden Sie das Abrechnungsformular, legen diesem alle relevanten Originalbelege und
Zahlungsnachweise bei (siehe nachstehende Aufstellung) und Ubermitteln diese innerhalb von 30
Tagen nach Abschluss der Aktivitat an das BUlro fur Internationale Beziehungen. Bei Rechnungen
ohne eindeutigen Zahlungsnachweis (z.B. Buchungen im Internet) ist ein entsprechender
Zahlungsnachweisbeleg (z.B. Kopie der Kreditkartenabrechnung) zwingend anzuschliefien.
Belege in Fremdwahrung sind in entsprechende Euro-Betrage zu konvertieren (die
Wahrungskonvertierung ist nach Méglichkeit vorrangig durch die zugehoérige Euro-Wertstellung
des zum Kauf eingesetzten Zahlungsmittels vorzunehmen und zu dokumentieren (z.B. Kopie der
Kreditkartenabrechnung beifligen); im Barzahlungsfall ist ein Ausdruck des Wahrungsrechners
http://www.oanda.com/lang/de/currency/converter/ beizulegen (es gilt der Wechselkurs jenes
Tages, an dem die Ausgabe getatigt wurde)).

Erstattungsfahige Kosten/erforderliche Belege:
e Flugreisen (nur tber 300 Bahn-km, nur Economy Class): Flugrechnung + Bordkarte(n) (im
Fall mobiler Bordkarten, sind diese als Ausdruck beizulegen) + Zahlungsnachweis
e Bahnreisen (Bahnfahrt 2. Klasse): Rechnung der Tickets + Tickets + Zahlungsnachweis
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o Privater PKW (Bewilligung nur in begriindeten Ausnahmefallen): Sie erhalten das amtliche
Kilometergeld refundiert (allfallige Park- u. Mautgebuhren sind darin inkludiert) und
mussen dafur einen Eigenbeleg stellen (mit den Angaben: Fahrzeugtyp, KFZ-Kennzeichen,
Anfangskilometerstand It. Tacho, Endkilometerstand It. Tacho, Anzahl gefahrener
Kilometer, Ausgangspunkt der Reise, Zielpunkt der Reise, Kurzbeschreibung des
Reiseweges), den Sie mit Ihrer Unterschrift bestatigen. Eine Vorlage finden Sie in der
Download-Box in der Spalte rechts.

Offentliche Verkehrsmittel von und zum Flughafen/Bahnhof: Ticket (mit Preis) im Original;
ggf. Online-Ticket (mit Preis)/Rechnung + Zahlungsnachweis

Taxi von und zum Flughafen/Bahnhof (Bewilligung nur in begriindeten Ausnahmeféllen):
Quittung, ggf. Rechnung+Zahlungsnachweis
Mietwagen (Bewilligung nur in begriindeten Ausnahmefallen):

Rechnung+Zahlungsnachweis
Ubernachtungskosten: Rechnung (ggf. Mietvertrag) + Zahlungsnachweis

Abrechnung von Reisen die Uber die Geisteswissenschaftliche Fakultat teilfinanziert werden:
e Die Abrechnung Uber die gesamten Reisekosten ist entsprechend der Fakultatsrichtlinien
beim internen Reiseblro einzureichen.
e Das Berichtsformular ist elektronisch an das BIB zu senden.
¢ Das interne Reiseburo Ubernimmt die Auszahlung/Verrechnung des BIB-Zuschusses, die
Gegenrechnung erfolgt hausintern.

(1.G.2) Bericht

Innerhalb von 30 Tagen nach Beendigung der Aktivitat, ist das unterfertigte Berichtsformular
elektronisch an nachfolgende E-Mail-Adresse zu Ubermitteln: mobilitaetszuschuss-bib(at)uni-
graz.at.
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(2) Richtlinie zur Vergabe von Mobilitatszuschissen zur
Férderung der internationalen Beziehungen flr Gaste der
Universitat Graz (Incoming-Universitatsbedienstete,
Einzelpersonen)

(2.A) Férderbare Aufenthalte
Einladung von Gasten (Incoming-Universitatsbedienstete, Einzelpersonen) zur Durchfihrung von
Lehr- und Forschungsaufenthalten bzw. zur Starkung der Kooperationen von...

a) strategischen Partneruniversitaten (Universitat Leipzig, = Forderung A
University of Ljubljana, University of Waterloo, Montclair
State University, Nanjing University)

b) Universitaten in der Schwerpunktregion Stdosteuropa = Forderung A

¢) Universitaten, mit denen erstmalig eine Kooperationsaktivitat | = Forderung A
stattfindet (Anbahnungsaktivitat)
d) Partnerinstitutionen aus den nachstehend aufgelisteten = Forderung B

gesamtuniversitaren Netzwerken:
v Coimbra Group
v Utrecht Network
v ASEA Uninet
v Eurasia-Pacific Uninet

e) Universitaten der Hochschulallianz ARQUS (Universitat = Forderung A
Bergen, Universitat Granada, Universitat Leipzig, Universitat

Lyon, Universitat Padua, Universitat Vilnius)

Beachten Sie bitte folgendes:
e Erasmus+ (KA103) Gaste werden von der entsendenden Universitat geférdert.

Besteht die Mdglichkeit anderer Finanzierungsquellen (z.B. Drittmittel), sind diese primar zu
nutzen.

Ko-Finanzierungen sind dem Buro fir Internationale Beziehungen zu melden. Im Falle einer
,Uberfinanzierung“ der geférderten Aktivitat, ist der entsprechende Anteil
zuruckzuerstatten.

Foérderungen erfolgen nach Mafgabe vorhandener Finanzmittel, es besteht kein
Rechtsanspruch.

Abweichende Aufenthaltsdauern (vorab geplante vs. tatsachlich realisierte) beeinflussen
ggf. die Zuschusshohe: ein zeitlich verkirzter Gastaufenthalt kann zu einer
Neuberechnung/aliquoten Teilrlickforderung des Zuschusses fihren.
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(2.B) Hohe des Zuschusses

Es werden zwei Forderkategorien "A" und "B" unterschieden (Klassifikation: siehe Pkt. (2.A)
"Forderbare Aufenthalte"). Innerhalb dieser werden zur aktivitdtsbezogenen Verwendung
Finanzmittel in den nachstehenden Hohen bereitgestellt (jeweils in Abhangigkeit der Anzahl der
aufenthaltsrelevanten Nachtigungen des Gastes in Graz):

(2.B.1) Férderung A

Pauschalsétze laut folgender Staffelung;

01.-05. Nachtigung: EUR 120,- pro Nachtigung
06.-10. Nachtigung: EUR 75,- pro Nachtigung
11.-15. Nachtigung: EUR 55,- pro Nachtigung
16.-31. Nachtigung: EUR 25,- pro Nachtigung

(2.B.2) Férderung B
e Bis zu 5 Pauschalsatze 4 EUR 120,- pro Nachtigung

(2.C) Bereitstellung und Ausbezahlung bzw. Aufwendung des Zuschusses

Die Bereitstellung des Zuschusses erfolgt auf den im Antragsformular angegebenen Innenauftrag.
Bitte beachten Sie, dass It. Vorgabe der Abteilung fir Buchhaltung und Bilanzierung auf keine
Kostenstelle gebucht werden darf. Die Ausbezahlung bzw. Aufwendung des Zuschusses obliegt
anschlieRend der Organisationseinheit der Antragstellerin/des Antragstellers.

Hierzu folgende Hinweise:

a. b.

Der Gast erbringt eine Der Gast erbringt keine Leistung

Leistung (in jenem Sinne, dass der Zuschuss keine Entlohnung wie z.B. bei einem

(z.B. Vortrag): Vortrag darstellt):
e Direktauszahlung des e Von dem Zuschuss werden

Bitte nehmen Sie Zuschusses an den Gast, Rechnungen (z.B. Hotel,
bezuglich des korrekten hierfir gilt folgende Verpflegung, Transport,...),
Auszahlungsweges (z.B. Anleitung der Abteilung fur die im Zusammenhang mit
Gastvortragsformular) Buchhaltung und dem Aufenthalt des Gastes
mit der Abteilung fur Bilanzierung: stehen, bezahlt.
Buchhaltung und http://intranet.uni-
Bilanzierung bzw. dem graz.at/einheiten/810/81
Personalressort Kontakt 1/Pages/Stipendienauzahl
auf. ung.aspx

Bei Fragen bezlglich der Ausbezahlung/Aufwendung des Zuschusses, kontaktieren Sie bitte
die/den Finanzbeauftragte/n Ihrer Organisationseinheit bzw. in weiterer Folge die Abteilung fur
Buchhaltung und Bilanzierung bzw. das Personalressort.
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(2.D) Antragstellung

Der Antrag fur die Einladung eines Gastes muss in jedem Fall von einer/einem Bediensteten der
Universitat Graz gestellt werden. Gaste (Incoming-Universitatsbedienstete) missen zum Zeitpunkt
der Aktivitat ein aktives Dienstverhaltnis an ihrer Heimatuniversitat unterhalten.

Die Antragstellung gegenuber dem Buro flr Internationale Beziehungen muss spatestens 28
Tage vor Beginn der geplanten Aktivitat abgeschlossen werden. Die konkreten Schritte des
Antragsstellungsprozesses, sind der Webseite des Blros fur Internationale Beziehungen zu
entnehmen: http://international.uni-graz.at.

(2.E) Férderzu-/ Absage
Sie werden nach spatestens 4 Wochen mittels Brief oder via E-Mail Uber die Entscheidung lhres
Antrags in Kenntnis gesetzt.

(2.F) Abrechnungs- und Berichtslegung nach dem Aufenthalt

Die Abrechnung und das Berichtsformular sind innerhalb von 30 Tagen nach Beendigung der
Aktivitat elektronisch an nachfolgende E-Mail-Adresse zu Ubermitteln: mobilitaetszuschuss-
bib(at)uni-graz.at.

(2.F.1) Abrechnung

SAP-Auszug aus dem die Auszahlung/Aufwendung des pauschalen Zuschusses hervorgeht (d.h.
Screenshot oder Ausdruck als PDF-Dokument aus dem CO-Berichtsmodul in SAP, auf dem die
Buchungszeile(n) der Zuschussausgabe(n) ersichtlich sind).

(2.F.2) Bericht
Zur Berichtserstellung ist das bereitgestellte Vorlagedokument heranzuziehen.
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(3) Richtlinie zur Vergabe von Mobilitdtszuschissen zur
Férderung der internationalen Beziehungen flr
Gruppenaktivitaten der Universitat Graz (Incoming-
Universitatsbedienstete sowie Incoming- und Outgoing-
Studierende)

(3.A) Foérderbare Aufenthalte

Einladung von Gasten (Incoming-Universitatsbedienstete/Studierende) bzw. Reisen von Outgoing-
Studierenden zur DurchfUhrung von Lehr- und Forschungsaufenthalten bzw. zur Starkung der
Kooperationen von/an...

a) strategische(n) Partneruniversitaten (Universitat Leipzig, = Forderung A
University of Ljubljana, University of Waterloo, Montclair
State University, Nanjing University)

b) Universitaten in der Schwerpunktregion Stidosteuropa = Forderung A

¢) Universitaten, mit denen erstmalig eine Kooperationsaktivitat | = Forderung A
stattfindet (Anbahnungsaktivitat)
d) Partnerinstitutionen aus den nachstehend aufgelisteten = Forderung B

gesamtuniversitaren Netzwerken:
v Coimbra Group
v Utrecht Network
v/ ASEA Uninet
v Eurasia-Pacific Uninet

e) Universitaten der Hochschulallianz ARQUS (Universitat = Forderung A
Bergen, Universitat Granada, Universitat Leipzig, Universitat

Lyon, Universitat Padua, Universitat Vilnius)

Beachten Sie bitte folgendes:

e (Gruppen-)Reisen von Outgoing-Bediensteten der Universitat Graz kdnnen nicht Uber diesen
Zuschuss abgewickelt werden.

e Besteht die Moglichkeit anderer Finanzierungsquellen (z.B. Drittmittel), sind diese primar zu
nutzen.

e Ko-Finanzierungen sind dem Buro fur Internationale Beziehungen zu melden. Im Falle einer
,Uberfinanzierung“ der geférderten Aktivitat, ist der entsprechende Anteil
zuruckzuerstatten.

e Forderungen erfolgen nach Mafdgabe vorhandener Finanzmittel, es besteht kein
Rechtsanspruch.

(3.B) H6he des Zuschusses

Die HOhe des Zuschusses richtet sich nach der Kostenaufstellung im Antragsformular und
versteht sich als Pauschalsumme.
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(3.C) Bereitstellung und Ausbezahlung bzw. Aufwendung des Zuschusses

Die Bereitstellung des Zuschusses erfolgt auf den im Antragsformular angegebenen Innenauftrag.
Bitte beachten Sie, dass It. Vorgabe der Abteilung fir Buchhaltung und Bilanzierung auf keine
Kostenstelle gebucht werden darf. Die Ausbezahlung bzw. Aufwendung des Zuschusses obliegt
anschliefend der Organisationseinheit der Antragstellerin/des Antragstellers.

Hierzu folgende Hinweise:

a. b.
Die Gaste/die Die Gaste/die reisenden Personen erbringen keine Leistung (in jenem Sinne,
reisenden Personen dass der Zuschuss keine Entlohnung wie z.B. bei einem Vortrag darstellt):
erbringen eine e Direktauszahlung des e Von dem Zuschuss werden
Leistung (z.B. Vortrag): Zuschusses, hierfur gilt Rechnungen (z.B. Hotel,
folgende Anleitung der Verpflegung, Transport,...), die
Bitte nehmen Sie Abteilung fir Buchhaltung im Zusammenhang mit dem
bezuglich des und Bilanzierung: Aufenthalt der Gaste bzw. der
korrekten http://intranet.uni- Reise der Outgoing
Auszahlungsweges graz.at/einheiten/810/811/ Studierenden stehen, bezahlt.
(z.B. Pages/Stipendienauzahlung.
Gastvortragsformular) aspx
mit der Abteilung far
Buchhaltung und
Bilanzierung bzw. dem
Personalwesen
Personalressort
Kontakt auf.

Bei Fragen bezuglich der Ausbezahlung/Aufwendung des Zuschusses, kontaktieren Sie bitte
die/den Finanzbeauftragte/n Ihrer Organisationseinheit bzw. in weiterer Folge die Abteilung flr
Buchhaltung und Bilanzierung bzw. das Personalressort.

(3.D) Antragstellung

Die Antragstellung muss in jedem Fall von einer/einem Bediensteten der Universitat Graz
vorgenommen werden. Gaste (Incoming-Universitatsbedienstete) missen zum Zeitpunkt der
Aktivitat ein aktives Dienstverhaltnis zu ihrer Heimatuniversitat unterhalten, Incoming-/Outgoing-
Studierende mussen zum Zeitpunkt der Aktivitat an ihrer Heimatuniversitat bzw. der Universitat
Graz zugelassen sein. Die Antragstellung gegenuber dem Buro fur Internationale Beziehungen
muss spatestens 28 Tage vor Beginn der geplanten Aktivitat abgeschlossen werden. Die
konkreten Schritte des Antragsstellungsprozesses, sind der Webseite des Buros fur Internationale
Beziehungen zu entnehmen: http://international.uni-graz.at.
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(3.E) Forderzu-/ Absage
Sie werden nach spatestens 4 Wochen mittels Brief oder via E-Mail Uber die Entscheidung lhres
Antrags in Kenntnis gesetzt.

(3.F) Abrechnungs- und Berichtslegung nach dem Aufenthalt

Die Abrechnung und das Berichtsformular sind innerhalb von 30 Tagen nach Beendigung der
Aktivitat elektronisch an nachfolgende E-Mail-Adresse zu Ubermitteln: mobilitaetszuschuss-
bib(at)uni-graz.at.

(3.F.1) Abrechnung

SAP-Auszug aus dem die Auszahlung/Aufwendung des pauschalen Zuschusses hervorgeht (d.h.
Screenshot oder Ausdruck als PDF-Dokument aus dem CO-Berichtsmodul in SAP, auf dem die
Buchungszeile(n) der Zuschussausgabe(n) ersichtlich sind).

(3.F.2) Bericht
Zur Berichtserstellung ist das bereitgestellte Vorlagedokument heranzuziehen.

Die Rektorin:
Neuper
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